Virtualna registracna pokladnica

Modul VRP
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1 Virtualna registracna pokladnica
1.1 O aplikacii

Podnikatel m& moznost v aplikacii VRP evidovat trzbu a jednoducho
vytvarat a tlac¢it pokladni¢né doklady obsahujice zdkonom povinné daje.
Podnikatel mad moznost spravovat si svoj tovar a vyhotovovat uzavierky.
Aplikacia taktiez poskytuje prehlad vsetkych vystavenych dokladov s moznostou
vytlacenia kopie dokladu.

Aplikacia VRP je poskytovana Finanénym riaditel'stvom Slovenskej
republiky na zaklade znenia zdkona ¢. 289/2008 Z. z. SR o pouzivani
elektronickej registraénej pokladnice platného od 1.4.2015, ktord spifa

poziadavky na virtualnu registracnu pokladnicu podla § 4a tohto zakona.

Celkovy komponent pozostava z nasledujucich Casti:

Cast komponentu | Vyznam
Registracia a pristup | Umoznuje registraciu podnikatela a autentifikaciu voci
do aplikacie CRP.

Sprava

pokladni¢nych Umoznuje vytvaranie pokladni¢nych dokladov a ich tlac.
dokladov

Sprava tovarov a | Umozniuje vytvorenie a editaciu zoznamu predavaného
sluzieb tovaru a poskytovanych sluzieb.

Umozniuje generovanie intervalovych a prehladovych

Sprava uzavierok L - , , .
P uzavierok a ich naslednu tlac.

Nastavenia aplikacie | Umoznuje podnikatelovi menit zédkladné nastavenia.

Tabul'ka 1: Komponent VRP

1.2 Predpoklady pre pouzivanie VRP

e Virtudlna registracnd pokladnica je bezplatne pristupna online
podnikatelom predavajucim tovar alebo poskytujucim sluzby uvedené
v prilohe ¢.1 zakona ¢. 289/2008 Z. z.,

e Od 1.4.2015 modzu zacat pouzivat VRP iba ti podnikatelia, ktori
poskytuju sluzby doplnené do prilohy ¢ 1 zdkona o ERP v zneni

Gcinnom od 1.1.2015 (nové sluzby), alebo ti, ktorym vznikne povinnost
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pouzivat pokladnicu pri predaji tovaru alebo pri poskytnuti sluzby (¢i uz
povodnej alebo novej) od 1.4.2015. Ostatni podnikatelia mézu zacat
pouzivat VRP az od 1.1.2016,

Podnikatel mdze pouzivat VRP, len ak pocet vydanych pokladni¢nych
dokladov v jednom kalendarnom mesiaci nie je viac ako 1000, limit sa
vztahuje na doklady vydané vsetkymi VRP pouzivanymi podnikatelom,
Na jedno predajné miesto mdze byt vytvoreny len jeden pristup do
VRP

K VRP je mozné pristupovat pomocou pocitaca cez webovu aplikaciu a
pomocou smartphone cez mobilnd aplikaciu, ktoré su schopné
pripojenia na internet

Webova aplikacia podporuje prehliadace (minimalna verzia a vyssSie):
Internet Explorer 10, Safari 7, Firefox 32, Chrome 37, Opera 12
Mobilné zariadenie musi spifiat podmienky pre operaény systém
Android 4.X a iOS 8

Podporované formaty pre tlac z su: A4, A5 a A6

1.3 Pouzivané skratky a definicie

Skratka Vyznam

ERP Elektronicka registracna pokladnica
FS Finan¢na sprava

VRP Virtualna registracna pokladnica
PD Pokladni¢ny doklad

FO Fyzicka osoba

PO Pravnicka osoba




2 Zaciname

2.1 Prvky web aplikacie
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Tlacidlo Popis
] Policko na zaskrtnutie
10 % Needitovatelné pole
1 Editovatelné pole
ciadn = Vyberové pole, podnikatel vyberie
jednu z moznosti kliknutim na pole
Mnozstvo: v . o , ,
(povinné) Oznacenie povinneho pola formulara

«” Sluzba bola Gspedne uloZena.

Informacna hlaska o UspesSnom
ulozeni zaznamu

Pole s napovedou, po prejdeni
mysSou na “i”, sa zobrazi napoveda
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3 Praca s web aplikaciou

3.1 Registracia a pridelenie kodu virtualnej registracnej
pokladnice
Jednym zo spbsobov ako poziadat o zaregistrovanie VRP je cez samotnu
aplikaciu VRP. V tomto pripade ide o elektronické vyplnenie ziadosti (nie je
potrebné tlacivo), ktoru podnikatel vyplni, vytlaci, podpiSe a doruci FS.
Podnikatel na prihlasovacej obrazovke klikne na tla¢idlo Ziadost

o pridelenie VRP.

Virtuaina registragna pokladnica - Testovacie prostredie

Obrézok 1: Ziadost o pridelenie VRP

Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi formuldr Zziadosti o pridelenie kodu
virtualnej registracnej pokladnice.
Podnikatel vo formulari vyplni nasledujlce uUdaje:

e Obchodné meno

e DIC (10 miestne &islo)

e PIN kéd (4 miestne Cislo, je dblezity pri prvom prihlaseni, podnikatel ho

nesmie zabudnut!)
e \yberie pravny subjekt (fyzicka alebo pravnicka osoba)
e Vyplni adresu trvalého pobytu a miesta podnikania (v pripade FO)

e Vyplni adresu sidla pravnickej osoby (v pripade PO)
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e Zvoli typ predajného miesta (Ambulantny predaj, Prenosna pokladnica,
pokial nezaskrtne ziadnu moznost, Ziada o Standardn( pokladnicu)
e Vyplni Specifikaciu predajného miesta v pripade, ak:

bude mat na jednej adrese viac predajnych miest, napr. ma predajne

na viacerych miestach obchodného centra, dlhodobo prenajatych viac
stankov na trhu,

ak bude pouzivat na inom ako stdlom predajnom mieste viaceré

- VRP vylu¢ne na ambulantny predaj tovaru (predaj z viacerych
pojazdnych predajni),

- prenosné pokladnice na poskytovanie sluzby alebo predaj tovaru inym
ako ambulantnym spésobom na réznych predajnych miestach (napr.
zamestnanci podnikatela pouzivaju VRP v taxikoch, zamestnanci

podnikatela vykonavaju opravu spotrebnej elektroniky u zakaznika),

e Vyplni adresu predajného miesta (v pripade, ak je typ predajného miesta

Standardna pokladnica)

Po vyplneni vSetkych potrebnych Gdajov podnikatel vytvori Ziadost kliknutim na
tlac¢idlo Ulozit ako PDF a vytlaéit. Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi nahlad
dokumentu a okno pre tla¢, ktoré ked podnikatel potvrdi, dokument sa vytlaci.

Vytlaceny a podpisany dokument je potrebné dorucit FS.



Strana 8/ 17

Ziadost o pridelenie kédu virtualnej registraénej pokladnice

Ziadam o pridelenie kdu virtudlnej registracnej pokladnice v zmysle zékona & 289/2008 7. z. o pouzivani elektronickej registracnej
pokiadnice a o zmene a doplneni zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zmendch v sistave
dzemnych finanénych organov

Obchodné meno:
(povinné)

DIC:
(povinngé)

PIN kéd:
(povinné)

Pravny subjekt:

Trvaly pobyt

Ulica:
(povinngé)

Psé:
(povinné)

Stat:

Miesto podnikania

Ulica:
(povinné)

psé:
(povinné)

Predajné miesto

Specifikicia predajného
miesta:

Ulica:

(povinngé)

Psc:

(povinné)

UPOZORNENIE:

Podnikatef je zodpovedny za spravne a lpiné Udaje uvedené v Ziadosti. Dariovy Urad prideli kod virtudlnej pokladnice aZ po zaslani
kompletnych a spravnych Udajov.

UloZit" ako PDF a vytlacit’

[ Rovnaka ako trvaly pobyt.

[] Ambulantny predaj

v zneni neskorsich predpisov.

Optika i}
1011856995 i
1234

@ Fyzicka osoba

) Pravnicka osoba

Starohajska Cislo orientaéné / sipisné:  902/25
(povinné)

91701 Obec:  Bratislava
{povinné)

Dalsie adresné idaje:

Polia 3tat a dalSie adresné udaje vypini podnikatel s trvalym pobytom alebo sidlom mimo Uzemia SR.

Strecnianska Cislo orientaéné / sipisné: 2
{povinné)

96304 Obec:  Dratislava
{povinné)

Podnikatefl vyznaci krizikom, ak bude VRP pouZivat na ambulantny predaj podfa § 2 pism. e) zakona
& 178/1998 Z. z. o podmienkach predaja vyrobkov a poskytovania sluZieb na trhovych miestach a o
zmene a doplneni zakona ¢. 455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zakon) v znenf
neskorsich predpisov.

Prencsna pokladnica

Podnikatel vyznadi krizikom, ak bude VRP pouZivat na réznych predajnych miestach inym spéscbom
ako je ambulaniny predaj.

Podnikatel vypini, ak poZaduje vytvorenie viacerych virtualnych registraénych pokladnic na rovnakej
adrese. Identifikator uréuje podnikatel (méze ist’ o slovné alebo c¢iselné oznacenie).

[[] Rovnaka ako trvaly pobyt / sidlo.

Sirecnianska Cislo orientaéné / supisné: 2
(povinné)

96304 Obec:  Bratislava
{povinné)

Obrazok 2: Ziadost o pridelenie VRP - formuldr
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Obrazok 3: Ziadost o pridelenie VRP - néhlad dokumentu (1. strana)

Kod ziadosti:

Ziadost
o pridelenie kodu virtualnej registracnej pokladnice

Datiové identifika&né &islo (DIC):

Ziadam o pridelenie kodu virtudlnej registraénej pokladnice v zmysle zakona ¢&. 289/2008 Z. z. 0
pouzivani elektronickej registratnej pokladnice a o zmene a doplneni zdkona Slovenskej narodnej
rady €. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zmenéch v sustave izemnych finanénych orgdnov
v zneni neskorsich predpisov v zneni neskorsich predpisov.

FYZICKA OSOBA:
/1

Obchodné meno:

Trvaly pobyt:/1

Ulica : Cislo orienta¢né/
supisné:

Dalsie

adresné

udaje: 2

Obec: PSC:

Stat: 2

Miesto podnikania:”*

Ulica: Cislo orientaéné/
supisné:
Obec: PSC:
Predajné miesto, na ktorom bude pouZivana virtuilna registra¢na pokladnica: B
Ulica: Cislo orienta¢né/
supisné:
Obec: PSC:
Specifikacia

predajného miesta’*;

6

Ambulantny predaj 5 Prenosnd pokladnica !

PIN kéd:"’
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PRAVNICKA OSOBA:
/1

Obchodné meno:

Sidlo: "*

Ulica: Cislo orienta&né/
supisné:

Dalsie

adresné

udaje: 2

Obec: PSC:

Stat: /2

Predajné miesto, na ktorom bude pouZivana virtualna registracna pokladnica:/ 3

Ulica: Cislo orientaéné/
supisné:

Obec: PSC:

Specifikacia

predajného miesta’*:

Ambulantny predaj s Prenosna pokladnica 6

PIN kod:""

UPOZORNENIE:

Podnikatel je zodpovedny za spravne a uplné tidaje uvedené v Ziadosti.
Danovy trad kod virtualnej pokladnice prideli az po zaslani kompletnych a spravnych tdajov.

Podpis podnikatel’a alebo opravnenej osoby
a odtlacok tradnej pe&iatky

1/ povinné Udaje
2/ vyplni podnikatel s trvalym pobytom alebo sidlom mimo tuzemia SR
3/ vyplni podnikatel, ak predajné miesto je odli$né od miesta podnikania FO alebo sidla PO
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4/ podnikatel vyplni, ak poZaduje vytvorenie viacerych VRP na rovnakej adrese ale na réznych predajnych miestach
(napr. predajné miesta v obchodnych centrach). Identifikator uréuje podnikatel (méze ist o slovné alebo Ciselné
oznacenie). Sem méZe podnikatel uviest aj nazov predajného miesta.

5/ podnikatel vyznaci krizikom, ak nebude virtualnu registracnd pokladnicu (dalej len ,, VRP®) pouZivat na predaj tovaru
na stélom predajnom mieste, ale na ambulantny predaj [§ 2 pism. e) zédkona ¢. 178/1998 Z. z. o podmienkach
predaja vyrobkov a poskytovania sluZieb na trhovych miestach a o zmene a doplneni zakona ¢. 455/1991 Zb. o
Zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zakon) v zneni neskorSich predpisov v zneni neskorSich predpisov]

6/  podnikatel vyznaci krizikom, ak nebude VRP pouZivat na stadlom predajnom mieste, ale bude ju pouZivat na réznych
predajnych miestach na poskytovanie sluzby alebo na predaj tovaru inym spdsobom, ako je ambulantny predaj

7/ podnikatel si zvoli Stvormiestny PIN kod vyluéne z numerickych znakov. Podnikatel zada PIN k6d pri prvom
prihlaseni do aplikacie VRP. PIN kod je potrebné uchovat a pouZit' v pripade straty prihlasovacich tdajov.
8/ ak ju ma podnikatel vyhotovenu

Obrazok 4: Ziadost o pridelenie VRP - ndhlad dokumentu (2. strana)
3.2 Ukoncenie pouzivania VRP

Jednym zo spOsobov ako nahlasit ukoncéenie pouzivania VRP alebo stratu
prihlasovacich Udajov je cez samotnu aplikaciu VRP. V tomto pripade ide
o elektronické vyplnenie oznameni, ¢ize podnikatel nemusi zhanat potrebné

tladivo. Podnikatel jednoducho oznamenia vyplni, vytlaci, podpiSe a dorudi FS.

3.2.1 Ukonéenie pouzivania VRP na Ziadost podnikatel'a

Ak chce podnikatel’ vyplnit oznamenie o ukonceni pouzivania VRP, klikne

na tlacidlo Oznamenie o ukonceni VRP na prihlasovacej obrazovke.

Virtualna registracna pokladnica - Testovacie prostredie

Prihlasenie

| Prihlasovacie meno

| Heslo

Prihlésit &

Ziadost o pridelenie VRP
Oznamenie o ukonceni VRP

Oznamenie straty prihlasovacich ddajov

Obrazok 4: Oznamenie o ukonceni VRP
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Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi formular oznamenia o ukonceni pouzivania
VRP.

Podnikatel vo formulari vyplni nasledujlce uUdaje:

e Obchodné meno

e DIC (10 miestne &islo)

e \yberie pravny subjekt (fyzicka alebo pravnicka osoba)

e Vyplni adresu trvalého pobytu (v pripade FO)

e Vyplni adresu sidla pravnickej osoby (v pripade PO)

e DKP

e Datum ukoncenia (datum od ktorého chce podnikatel ukondit pouzivanie
VRP)

Po vyplneni vSetkych potrebnych uUdajov podnikatel vytvori oznamenie kliknutim
na tlacidlo Ulozit ako PDF a vytlaéit. Po kliknuti na toto tladidlo sa zobrazi
nahlad dokumentu a okno pre tlac, ktoré ked podnikatel potvrdi, dokument sa

vytladi. Vytlaceny a podpisany dokument je potrebné dorudit FS.
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Oznamenie o ukonéeni pouzivania virtualnej registracnej pokladnice

Obchodné meno:
(povinne)

DIé:
(povinne)

Pravny subjekt :

Trvaly pobyt

Ulica:
(povinné)

psé:
(povinné)

§tat:

DKP:
(povinné)

Datum ukonéenia:
(povinné)

UloZit ako PDF a vytlacit

Optika

1011856985

(@ Fyzicka osoba

() Pravnicka osoba

Starohajska

96301

Polia 5tat a daldie adresné ddaje vypini podnikatel s trvalym pobytom alebo sidlom mimo dzemia SR.

99910118569550001

31.05.2015 o

Cislo orientaéné / supisné:
(povinné)

Obec:
(povinné)

Dalsie adresné udaje:

902/25

Bratislava

Obrazok 5: Oznamenie o ukonceni pouzivania VRP - formular
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Oznamenie

o ukonceni pouzivania virtualnej registracnej pokladnice

| Daiiové identifikaéné &islo (DIC): [ 1011856985

FYZICKA OSOBA:

Obchodné meno: Optika

Trvaly pobyt:

Ulica: Starohajska Cislo orientaéné/ |902/25
supisné:

Dalsie

adresné

udaje: /1

Obec: Bratislava PSC: 96301

Stat: 11 Slovensk4 republika

PRAVNICKA OSOBA:

Obchodné meno:

Sidlo:

Ulica: Cislo orientacné /
supisné:

Dalsie

adresné

udaje: /1

Obec: | psc:

Stat: /1

Oznamujem ukoncenie pouzivania virtualnej registracnej pokladnice v zmysle zdkona ¢. 289/
2008 Z. z. o pouzivani elektronickej registracnej pokladnice a o zmene a doplneni zdkona
Slovenskej narodnej rady €. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zmenach v sistave

. PP . . v -
tizemnych finanénych organov v zneni neskorsich predpisov.

| Kaod virtualnej registracnej pokladnice:

| 99910118569850001

Pouzivanie virtudlnej registracnej
pokladnice bolo ukon¢ené dna:

51.05.2015

Dna: 12.02.2015

Podpis opravnenej osoby
a odtlacok uradnej peciatky: /2

1/ wvypinf podnikatel s trvalym pobytom alebo sidlom mimo tzemia SR
2/ ak ju md podnikatel vyhotovenud

Obrazok 6: Oznamenie o ukonceni pouzivania VRP — nahlad dokumentu
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3.2.2 Ukoncenie pouzivania VRP z dovodu straty prihlasovacich
udajov

Ak chce podnikatel vyplnit oznamenie o strate prihlasovacich (dajov na
pristup do VRP, klikne na tlacidlo Oznamenie straty prihlasovacich udajov

na prihlasovacej obrazovke.

Virtualna registraéna pokladnica - Testovacie prostredie

Prihlasit &

Ziadost o pridelenie VRP
Oznamenie o ukonéeni VRP
[©znamenie straty prihlasovacich tdajov |

Obrazok 7: Oznamenie straty prihlasovacich udajov

Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi formular oznamenia o strate prihlasovacich

udajov na pristup do virtualnej registracnej pokladnice.

Podnikatel vo formulari vyplni nasledujlce Udaje:
e Obchodné meno
DIC (10 miestne &islo)

Vyberie pravny subjekt (fyzicka alebo pravnicka osoba)

Vyplni adresu trvalého pobytu (v pripade FO)

Vyplni adresu sidla pravnickej osoby (v pripade PO)
e DKP

Po vyplneni vSetkych potrebnych Udajov podnikatel vytvori oznamenie kliknutim

na tladidlo Ulozit ako PDF a vytlaéit. Po kliknuti na toto tladidlo sa zobrazi
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nahlad dokumentu a okno pre tlac, ktoré ked podnikatel potvrdi, dokument sa

vytladi. Vytlac¢eny a podpisany dokument je potrebné dorucit FS.

pokladnice

Obchodné meno:
(povinné)

DIG:

(povinné)

Pravny subjekt :

Trvaly pobyt

Ulica:
(povinné)

(povinné)

(povinné)

UloZit" ako PDF a vytlacit

Psé:

Stat:

DKP:

Oznamenie o strate prihlasovacich udajov na pristup do virtualnej registracnej

Optika (i}

1011856985 i)

@ Fyzicka osoba

() Pravnicka osoba

SevEenkova Cislo orientaéné / supisné: 56
(povinné)

91701 Obec: Bratislava
(povinné)

Dal3ie adresné idaje:

Polia 5tat a daldie adresné udaje vyplni podnikatel s trvalym pobytom alebo sidlom mimo dzemia SR.

99910118569850001 i)

Obrazok 8: Oznamenie straty prihlasovacich tdajov - formular
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Oznamenie o strate prihlasovacich udajov
na pristup do virtualnej registracnej pokladnice

| Dafiové identifikainé &islo (DIC): [ 1011856985
FYZICKA OSOBA:
Obchodné meno: Optika
Trvaly pobyt:
Ulica: Seveenkova Cislo orientainé/ |56
supisné:
Dalsie
adresné
udaje: /1
Obec: Bratislava PSC: 91701
Stat: 1 Slovensk4 republika

PRAVNICKA OSOBA:

Obchodné meno:

Sidlo:

Ulica:

Cislo orientaéné /
supisné:

Dalgie
adresné
udaje: /1

Obec:

| psc:

Stat: 1

Oznamujem stratu prihlasovacich udajov na pristup do virtualnej registracnej pokladnice v
zmysle zakona ¢. 289/2008 Z. z. o pouzivani elektronickej registracnej pokladnice a o zmene
a doplneni zdkona Slovenskej narodnej rady ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o

. , . s e . . . o .
zmendch v sustave tzemnych finan¢nych organov v zneni neskorsich predpisov.

| Koéd virtuilnej registracnej pokladnice:

| 99910118569850001

Dna: 12.02.2015

Podpis opravnenej osoby
a odtlacok dradnej peciatky: /2

1/ vyplnf podnikatel s trvalym pobytom alebo sidlom mimo dzemia SR

2/ ak ju md podnikatel vyhotoventi

Obrazok 95: Oznamenie straty prihlasovacich Udajov - nahlad dokumentu



